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Postanowienia ogolne

§1

Przyznawanie srodkow PFRON na:

- wyposazenie stanowiska pracy osoby niepelnosprawnej,
- na podjgcie przez osobe niepelnosprawna dziatalnosci gospodarcze, rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalne;j:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji zawodowej i1 spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych (tekst jednolity Dz.U. 2024.44);

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 11 marca 2011 roku w sprawie
zwrotu kosztdow wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej ( Dz.U.2022.
1276 1))

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowa-
nia art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.Urz. UE L 2023/2831 z 15.12.2023),

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 9,z p6zn. zm.)
albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie sto-
sowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz.Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45, z p6zn.
zm.).

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 12 grudnia 2018 r. w sprawie
przyznania osobie niepelnosprawnej srodkéw na podjecie dzialalno$ci  gospodarcze;,
rolniczej albo dziatalnos$ci w formie spotdzielni socjalnej (Dz.U. 2022.1330 z pdzn. zm.);
Wiasciwe przepisy Unii Europejskiej dotyczace pomocy de minimis w sektorze
rybolowstwa 1 akwakultury.

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz.U.2024.475 j.t. z p6Zn. zm.);

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy
publicznej (Dz.U.2023.702 t.j. z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 6 marca 2018 roku Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. 2024.1236
tj. z pdzn. zm);

§2

Whioski 0 przyznanie osobie niepetnosprawnej $rodkow na podjecie dziatalnoSci

gospodarczej lub rolniczej, refundacje kosztow wyposazenia stanowiska pracy osoby
niepetnosprawnej, rozpatrywane sg na podstawie przepisOw podanych w § 1 niniejszego
regulaminu przy uwzglednieniu wysokos$ci posiadanych $rodkow finansowych Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych, zasad rachunku ekonomicznego oraz
zapotrzebowania spotecznosci lokalnej na dany rodzaj dziatalnosci gospodarcze;.

§3

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie mowa jest o:

1. ,Funduszu” — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych;
2. ,Urzedzie” — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Urzad Pracy Lodz -Wschod;
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3. Lustawie” — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 roku
0 rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepetnosprawnych ;

4. ,,osobie niepelnosprawnej” - nalezy przez to rozumie¢ osob¢ niepelnosprawng
zarejestrowang w Powiatowym Urzedzie Pracy L6dz — Wschdd jako osoba bezrobotna albo
poszukujaca pracy niepozostajaca w zatrudnieniu;

5. »przecietnym wynagrodzeniu” - oznacza to przecig¢tne miesigczne wynagrodzenie
w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesigca po
ogloszeniu przez Prezesa Gtownego Urze¢du Statystycznego w formie komunikatu w Dzienniku
Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski", na podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z
dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U.
2022.504 t.j. z poézn. zm.);

§4

1. Starosta moze ze srodkow Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych:

1) przyzna¢ osobie niepetnosprawnej, bezrobotnej lub poszukujacej pracy niepozostajacej
w zatrudnieniu, jednorazowo $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej
albo na podjecie dziatalno$ci w formie spotdzielni socjalnej na jednego cztonka
zatozyciela spotdzielni oraz na jednego czlonka przystgpujacego do spodtdzielni
socjalnej po jej zalozeniu, w wysokos$ci okreslonej w umowie:

a) nie wyzszej niz sze$ciokrotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia, w przypadku
zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub czlonkostwa
w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 12 miesiecy,

b) wynoszacej od szesciokrotnosci do pigtnastokrotnosci przecigtnego wynagrodzenia,
w przypadku zobowigzania do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, rolniczej lub
cztonkostwa w spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres co najmniej 24
miesigcy,

jezeli nie otrzymata bezzwrotnych $rodkéw publicznych na ten cel.

2) zrefundowaé pracodawcy, ktory przez okres co najmniej 36 miesiecy bedzie zatrudniat
osobe niepetnosprawng zarejestrowang w powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotna
albo poszukujaca pracy niepozostajagca w zatrudnieniu, koszty wyposazenia stanowiska
pracy w wysokosci okreslonej w umowie, nie wyzszej jednak niz do 15-krotnej
wysokosci przecietnego wynagrodzenia.

2. Osoba niepetnosprawna, ktora otrzymala jednorazowo $rodki, o ktérych mowa w ust. 1,
jest obowigzana do zwrotu otrzymanych $rodkow wraz z odsetkami, w wysokosci
okreslonej jak dla zaleglo$ci podatkowych, jezeli zostaty naruszone warunki umowy, o
ktorej mowa w ust. 1.

3. Pracodawca, ktory otrzymat refundacje kosztow wyposazenia stanowiska pracy osoby
niepetnosprawnej, jest obowigzany dokona¢ zwrotu otrzymanych $rodkow w wysokosci
1/36 ogdlnej kwoty zwrotu za kazdy miesigc brakujacy do uptywu okresu, o ktorym mowa
w pkt 1 ust.2, jednak w wysokos$ci nie mniejszej niz 1/6 tej kwoty, jezeli zatrudniat na
utworzonym stanowisku pracy osobe niepelnosprawng w pelnym wymiarze czasu pracy
facznie przez okres krotszy niz 36 miesiecy, albo naruszyt inne warunki umowy
o refundacje.

4. W przypadku niewywigzania si¢ z obowigzku, o ktéorym mowa w ust. 2, 3 dochodzenie
roszczen z tytulu zawartej umowy nastgpuje na podstawie przepisow Kodeksu
postepowania cywilnego.

5. Wysoko$¢ przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 1 1 2 jest
przyjmowana na dzien zawarcia umowy
a) z pracodawcy, ktory wyposaza stanowisko pracy osobie niepelnosprawnej w celu jej

zatrudnienia,

b) z osobg bezrobotng niepelnosprawng lub poszukujgca pracy niepozostajaca
W zatrudnieniu wnioskujagcg o przyznanie jednorazowych s$rodkow na podjecie
dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo na podjecie dzialalnosci w formie spotdzielni
socjalnej.


http://n45.lex.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkText.rpc?hiperlink=type=tresc:nro=Powszechny.791369:part=a20p2&full=1

6. Czynnosci i decyzje dotyczace:
- przyznawania $srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej , rolniczej albo
dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej, zwrotu kosztow wyposazenia stanowiska
pracy osoby niepetnosprawne;,
- zawierania i realizacji umoéw oraz egzekwowania roszczen wynikajacych z umow
wykonuje w imieniu Starosty Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy Lodz —Wschod
przy pomocy Urzedu ktorym Dyrektor kieruje.

§5

1. Wnioski o przyznanie osobie niepelnosprawnej $rodkow na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej rolniczej albo na podjecie dziatalno$ci w formie spéotdzielni socjalnej, oraz
wnioski pracodawcy o refundacje wyposazenia stanowiska pracy osoby niepetnosprawnej
rozpatrywane sg przy udziale Komisji powotanej w Powiatowym Urzedzie Pracy Lodz-
Wschod wedtug kolejnosci zgloszen wynikajacej z rejestru wptywu wnioskow.

2. Ocena wnioskéw o przyznanie osobie niepetnosprawnej srodkdw na podjecie dziatalno$ci
gospodarczej rolniczej albo na podjecie dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej doko-
nywana jest na Karcie Oceny Merytorycznej, stanowiacej zatacznik nr 2 do regulaminu.

3. Przed przekazaniem wnioskow na obrady Komisji nastepuje wypetienie karty oceny for-
malnej. Nieusunigte braki formalne skutkuja pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

4. Ostateczna akceptacja lub odmowa przyznania dofinansowania nalezy do Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy £0dZz-Wschod.



Formy zabezpieczenia zobowigzan wobec Urzedu

§6

1. Starosta uzaleznia wyptatg ww. Srodkoéw od przedstawienia przez wnioskodawce dokonania
zabezpieczenia zwrotu srodkow.
Whioskodawca zobowigzany jest dokona¢ zabezpieczenia w formie:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

poreczenia wg prawa cywilnego, w tym porgczenia spétdzielni socjalnej,

weksla z poreczeniem wekslowym (aval),

gwarancji bankowej waznej minimum 4 lata liczac od dnia podpisania umowy,

zastawu na prawach lub rzeczach,

blokady rachunku bankowego, udzielajac nieodwotalnego, nie wygasajacego ze
$miercig pelnomocnictwa do dysponowania przez Urzad $rodkami zablokowanymi na
rachunku bankowym,

aktu notarialnego o poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika.

2. W przypadku zabezpieczenia zwrotu $rodkéw wraz z odsetkami poprzez porgczenie,
poreczyciel winien spetni¢ nastepujace warunki:

a)
b)

c)

d)

ukonczone 18 lat, ponizej jednak 70 roku zycia,

zatrudnienie na czas nieokre$lony lub na czas okreslony przewidujacy trwanie stosunku

pracy przez minimalny okres:

- 30 miesieccy w przypadku jednorazowych $rodkow na podjgcie dziatalnosci
gospodarczej,

- 42 miesiecy w przypadku refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia
stanowiska pracy dla skierowanego bezrobotnego,

liczac od dnia podpisania umowy z Urzedem, w zaktadzie nie bgedacym w stanie

upadltosci lub likwidacji.

otrzymuje wynagrodzenie brutto (badz lacznie dochody) w wysokos$ci minimum 120%

najnizszego wynagrodzenia obowigzujacego w dniu podpisania umowy. Dokumentem

potwierdzajagcym powyzsze dane jest aktualne za§wiadczenie z zaktadu pracy o zatrud-

nieniu i Srednim wynagrodzeniu z ostatnich 3 miesigcy.

jesli prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg to co najmniej przez okres 12 miesiecy. Doku-

mentem potwierdzajacym Srednie dochody z ostatnich 12 m-cy s3: aktualne zaswiad-

czenie z Urzedu Skarbowego o lacznych dochodach za poprzedni rok podatkowy oraz

dokumenty ksiggowe potwierdzajace dochody za rok biezacy.

nie jest rencista (nie dotyczy renty rodzinnej), chyba ze spelnia odpowiednio

wymagania okreslone w pkt. b oraz i,

nie jest wspotmatzonkiem wnioskodawcy (nie dotyczy w przypadku rozdzielczosci

majatkowej 1 posiadania majatku odrebnego),

nie jest pracownikiem podmiotu gospodarczego ubiegajacego si¢ o refundacje,

nie porgczyt w PUP L6dz-Wschdod zadnych uméw cywilnoprawnych.

jesli posiada status emeryta winien uzyskiwa¢ emerytur¢ nie nizsza niz 120 %

najnizszego wynagrodzenia. W przypadku gdy jednym z poreczycieli jest osoba

pobierajaca emeryture drugi z poreczycieli musi by¢ osobg zatrudniong lub prowadzaca

dziatalno$¢ gospodarcza.

3. Porgczenie przez osobe fizyczng wymaga zgody wspotmatzonka porgczyciela, wyrazonej
w formie pisemnej w obecnos$ci uprawnionego pracownika Urzedu lub z podpisem
poswiadczonym notarialnie.

4. W przypadku zabezpieczenia zwrotu §rodkow wraz z odsetkami przez poreczenie, laczna
suma miesi¢gcznych wynagrodzen (brutto) porgczycieli winna stanowi¢ minimum 20%
wnioskowanej kwoty.



7.

8.

9.

Dochody osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza opodatkowane w formie karty
podatkowej, ustalane sg poprzez pomnozenie wysokosci karty podatkowej przez
wspolczynnik 8.

Dochody osoby prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza optacajacej podatek dochodowy
w formie ryczattu od przychodéw ewidencjonowanych ustalane sg poprzez pomniejszenie
przychodu o 65 %.

W szczegdlnych przypadkach Dyrektor Urzedu moze wyrazi¢ zgode na zabezpieczenie

przez poreczenie w sposob odmienny niz ww. zasady.

Ostateczng decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu

uwzgledniajac wysokos$¢ przyznanych srodkéw i1 osiggane przez poreczycieli dochody.
Warto$¢ zabezpieczenia przez blokade rachunku bankowego i gwarancj¢ bankowa
powinna wynosi¢ 120 % wnioskowanej kwoty.

10. Wszystkie koszty zwigzane z zabezpieczeniem ponosi wnioskodawca.



Przyznanie osobie niepelnosprawnej sSrodkow na podjecie dzialalnosci
gospodarczej , rolniczej albo dzialalnosci w formie spoldzielni socjalnej

§7

1. Osoba niepetnosprawna zarejestrowana w Powiatowym Urzedzie Pracy L6dz — Wschod
jako bezrobotna albo poszukujgca pracy niepozostajagca w zatrudnieniu, zwana dalej
wnioskodawcg, moze jednorazowo otrzymac $rodki Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Osob Niepetnosprawnych na:

a) podjecie po raz pierwszy dziatalnosci:

- gospodarczej, bez wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

- rolniczej, w tym polegajacej na prowadzeniu dziatow specjalnych produkcji rolnej, bez
wzgledu na forme prawng tej dziatalnosci,

- w formie spotdzielni socjalne;j,

b) ponowne podjecie dziatalnos$ci, o ktorej mowa w pkt. a), jezeli zgodnie z oswiadczeniem
wnioskodawcy uptyngto co najmniej 12 miesiecy od zaprzestania prowadzenia
dziatalno$ci, samodzielnie lub wspdlnie z innymi osobami lub podmiotami, lub od
ustania cztonkostwa w spotdzielni socjalnej

- zwane dalej "srodkami”, jezeli ztozy wniosek dotyczacy srodkow na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, rolniczej albo dziatalnosci w formie spotdzielni socjalnej, zwany dalej
"wnioskiem"

2. Srodki moga byé przyznane odrebnie kazdemu wnioskodawcy, ktory zamierza:

1) podja¢ dziatalnos$¢ gospodarcza lub rolnicza:
a) samodzielnie,
b) wspolnie z innymi osobami lub podmiotami,
¢) w wyniku przystapienia do dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej prowadzonej
przez inne osoby lub podmioty;
2) zosta¢ zalozycielem spoldzielni socjalne;;
3) naby¢ cztonkostwo w spotdzielni socjalnej w wyniku przystapienia do tej spotdzielni po
jej zalozeniu.

3. Srodki, o ktorych mowa w ust. 1, na wniosek wnioskodawcy, przyznaje w imieniu Starosty
Powiatu Lodzkiego Wschodniego Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy Lodz - Wschod.
Przyznanie $srodkow nastgpuje na podstawie zawartej umowy.

4. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga by¢ wykorzystane na:

a) zakup akcji, obligacji, udziatow w spotkach, kaucje, wydatki inwestycyjne zwigzane
Z kosztami budowy oraz remonty maszyn 1 urzadzen,

b) wszelkie optaty m. in.: optaty administracyjne (czynsz, c.o., energia), oplaty
abonamentowe (telefon, internet, prenumeraty, optaty czlonkowskie), optaty
leasingowe ponoszone zarowno przed jak i po podjeciu dziatalnosci,

€) zakup samochodu, chyba zZe posiadanie samochodu jest niezbedne ze wzgledu na
rodzaj podejmowanej dziatalnosci,

d) splate zadtuzen,

e) rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej w zakresie transportu drogowego towarow,
handlu obwozZnego, gastronomii obwoznej 1 handlu w pomieszczeniach przenosnych,
nietrwatych,

f)  koszty transportu i przesyiki,

g) =zakup alkoholu, papieroséw, S$rodkow okreslonych w ustawi o przeciwdzialaniu
narkomanii,

h) zakup garderoby, z wylgczeniem odziezy roboczej i ochronne;j,

1) zakup rzeczy uzywanych, z zastrzezeniem pkt. 17.

5. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga byé przeznaczone w szczegdlnoséci na:
a) zakup maszyn i urzadzen oraz wyposazenia (co najmniej 60% wnioskowanej kwoty),



b) zakup towaru, materialow i surowcoéw (do 30% wnioskowanej kwoty),

c) reklama (do 5% wnioskowanej kwoty),

d) remont i adaptacje pomieszczen ( do 10% wnioskowanej kwoty),

e) zakup $rodka transportu (nie moze przekroczy¢ 50% wnioskowanej kwoty).

f) pomoc prawng, szkolenia, konsultacje i doradztwo, uzyskanie niezbgdnych zezwolen
( do 10% wnioskowanej kwoty).

6. Srodki obejmuja kwote niepodlegajacego odliczeniu podatku od towaréw i ustug,
zwigzanego z przedmiotami zakupionymi zgodnie z zawartg umowa.

7. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych wzgledami gospodarczymi Starosta po
uzyskaniu opinii Komisji moze wyrazi¢ zgode na inny sposob wydatkowania przekazanych
srodkow.

8. Wysoko$¢ przyznanych $rodkdéw jest uzalezniona od oceny przedsiewzigcia przy
uwzglednieniu kryteriow okreslonych w § 10 regulaminu.

9. Dzialalno$¢ gospodarcza powinna by¢ prowadzona na terenie Powiatu Lodzkiego
Wschodniego lub jednego z powiatéw osciennych.

10. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga zosta¢ przyznane na ten sam rodzaj
dziatalnosci, ktory byl prowadzony przez wnioskodawce w okresie poprzedzajacym
ztozenie wniosku.

11. W przypadku zakupu komputera koszt jego zakupu nie moze przekroczy¢ kwoty 3 500,00
zt (komputer w obudowie, monitor, klawiatura, mysz / notebook / laptop 1 System
operacyjny). Starosta moze wyrazi¢ zgode na zwickszenia tej kwoty jesli przemawia za tym
specyfika podejmowanej dziatalno$ci gospodarcze;.

12. Niedopuszczalny jest zakup rzeczy od wspodtmatzonka.

13. Koszty pokrywane ze §rodkow publicznych muszg by¢ dokumentowane w szczegdlnosci
rachunkami, fakturami i dowodami ich zapfaty.

14. Dokumenty zaptaty = dokonanej przelewem na konto badz dokonane gotowka
z odroczonym terminem ptatnosci lub przedptata musza by¢ dolaczone do daty
wyznaczonej na rozliczenie otrzymanych srodkow.

15. Dokumenty zakupu wystawione poza granicami RP muszg by¢ dostarczone do rozliczenia
z thumaczeniem dokonanych przez ttumacza przysigegtego.

16. Osoba, ktora otrzymata $rodki na zakup s$rodka transportu zobowigzana jest dokonad
ubezpieczenia O.C. 1 A.C we wlasnym zakresie.

17. Zakupy uzywanych przedmiotéw, w tym samochodow, a takze zakupy dokumentowane
pisemng cywilnoprawng umowa sprzedazy wymagaja zgody Starosty pod warunkiem
opisanym w pkt 18.

18. W przypadku okreslonym w pkt 17 Wnioskodawca ma obowigzek zataczy¢ do rozliczenia
aktualng wycen¢ 1 ocen¢ sprawnosci zakupionych przedmiotow sporzadzong przez
rzeczoznawce majatkowego. Jezeli warto$¢ netto przedstawiona w wycenie rzeczoznawcy
bedzie nizsza od ceny zakupu niepodlegajacej podatkowi VAT, Urzad w przypadku wczesniejszego
przyznania dotacji wyzszej od wartosci netto wynikajacej z wyceny, pomniejszy dotacje do tej
wartosci netto.

19. W przypadku stwierdzenia niesprawnosci, badz bezuzyteczno$ci zakupionego przedmiotu
dotacja podlega zwrotowi.

20. Koszty wyceny, o ktorej mowa w pkt 18 ponosi Wnioskodawca.

21. W okresie obowigzywania umowy Wnioskodawca nie moze zby¢ srodkow trwatych,
maszyn 1 urzadzen zakupionych w ramach udzielonej dotacji, chyba Ze uzyska pisemng
zgode Starosty. Wowczas zobowigzany jest do przedstawienia faktur ze sprzedazy srodkow
trwatych nabytych w ramach dotacji oraz udokumentowania zakupu nowych co najmniej
za kwote uzyskang ze sprzedazy — w zakre§lonym terminie.



§8

Przyznane osobie niepetnosprawnej $rodki z PFRON na podjecie dziatalnosSci
gospodarczej, rolniczej stanowig pomoc de minimis, spelniajacg warunki okreslone w
Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz.
UE L 2023/2831 z 15.12.2023), w Rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18
grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.
9,z p6zn. zm.2)) albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w
sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis w sektorze rybotowstwa i akwakultury (Dz.Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45, z
pozn. zm.3).

§9

1. Wniosek, sktada si¢ do Powiatowego Urzgdu Pracy £6dZz —Wschdod wlasciwego ze wzgledu

na miejsce zarejestrowania wnioskodawcy.

. Whiosek podlega sprawdzeniu pod wzglgdem rachunkowym i formalnym.

3. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci lub braku dokumentéw wymienionych we
wniosku Urzad:

1) informuje wnioskodawce o nieprawidtlowosciach lub o braku dokumentow w terminie
14 dni od dnia otrzymania wniosku oraz

2) wzywa do ich usunigcia lub dotgczenia dokumentow w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia wezwania.

4. Termin, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 2, podlega przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy,
jezeli usunigcie nieprawidtowosci lub dotagczenie dokumentdw nie moze nastgpi¢ w terminie
z przyczyn nie lezacych po stronie wnioskodawcy.

5. W przypadku niezachowania terminu, o ktérym mowa w ust3 pkt 2, lub terminu
okres$lonego zgodnie z ust.4 urzad niezwlocznie informuje pisemnie w postaci papierowej
albo elektronicznej wnioskodawceg o pozostawieniu wniosku bez rozpoznania.

6. Do wniosku, odpowiednio do podanych w nim informacji, wnioskodawca dotacza
dokumenty potwierdzajace:

1) wole innych oséb lub podmiotow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, rolniczg albo
dziatalnos$¢ w formie spotdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci;

2) dokonanie czynnosci pozwalajacych na zapoznanie potencjalnych klientow z ofertg pla-
nowanej dziatalnosci;

3) dokonanie czynnosci, ktore pozwolg na zapewnienie ptynnej wspolpracy z dostawca 1
kontrahentami;

4) wysokos¢ wktadu wlasnego wnioskodawcy;

5) uprawnienia i kwalifikacje wnioskodawcy lub innych os6b wymagane w planowanej
dziatalnosci;

6) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcey lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

7) zgodg malzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowe;.

7. Urzad nie bierze pod uwage zastosowanych przez wnioskodawce fotokodow, w tym kodow
QR, oznaczen lub etykiet ulatwiajacych identyfikacje dokumentu, w tym etykiet dzwieko-
wych i etykiet pisanych alfabetem Braille'a, ulatwiajacych identyfikacje ztozonego wniosku
oraz dokumentdéw, w zwigzku z wnioskowaniem o $rodki.

N
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§10

1. Urzad rozpatrujac wniosek bierze pod uwage:

1) forme prawng i sposob wykonywania planowanej dziatalnosci;

2) wolg innych 0sob lub podmiotéow prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg, rolniczg albo
dziatalno$¢ w formie spétdzielni socjalnej przyjecia wnioskodawcy do tej dziatalnosci,

3) popyt i podaz lokalnego rynku na planowang dziatalnos¢;

4) planowane wydatki, ktore wnioskodawca zamierza sfinansowa¢ z wnioskowanych
srodkow;

5) wysokos$¢ wktadu wiasnego wnioskodawcy;

6) uprawnienia i kwalifikacje:

a) wnioskodawcy, w przypadku samodzielnego wykonywania czynno$ci wymagajacych
tych uprawnien i1 kwalifikacji,

b) wnioskodawcy lub innych oséb, w przypadku wykonywania przez nie czynno$ci
wymagajacych tych uprawnien 1 kwalifikacji;

7) doswiadczenie i umiejetnosci wnioskodawcy lub innych oséb przydatne w planowanej
dziatalnosci;

8) zgod¢ matzonka na zawarcie umowy przyznajacej srodki wnioskodawcy, w przypadku
pozostawania we wspolnosci majatkowe;;

9) wysoko$¢ pozostajacych w dyspozycji starosty $rodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych przeznaczonych na przyznanie osobie
niepetnosprawnej $rodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej, rolniczej albo
dzialalnosci w formie spotdzielni socjalnej w danym roku.

2. Przed rozpatrzeniem wniosku Urzad kieruje osobe niepelnosprawng na rozmow¢ z doradca
zawodowym i lekarzem - konsultantem.

3. Przed rozpatrzeniem wniosku Urzad zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia wizji
lokalu wskazanego przez osobe niepetnosprawng , jako miejsce prowadzenia wnioskowanej
dzialalnosci gospodarczej lub rolnicze;.

§11

1. Urzad pisemnie w postaci papierowej albo elektronicznej informuje wnioskodawce o spo-
sobie rozpatrzenia wniosku przeznaczonego do realizacji na dany rok w terminie 30 dni od
dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wcze$niej niz w dniu podj¢cia przez rade
powiatu uchwaty, o ktorej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o reha-
bilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych.

2. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzadza uzasadnienie.

3. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Urzad niezwlocznie informuje pisemnie
W postaci papierowej albo elektronicznej wnioskodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac
go do negocjacji warunkdéw umowy dotyczacej przyznania srodkéw, zwanej dalej "umowa".

4. W przypadku uzgodnienia warunkow umowy sporzadza si¢ protokot z negocjaciji.

5. W przypadku nieuzgodnienia warunkéw umowy w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia in-
formacji, o ktérej mowa w ust. 3, umowy nie zawiera si¢. Termin ten podlega przedtuzeniu
na wniosek wnioskodawcy, jezeli zakonczenie negocjacji nie moze nastapi¢ w terminie z
przyczyn nielezacych po jego stronie.

§12

1. Przyznanie Wnioskodawcy $rodkow jest dokonywane na podstawie umowy zawartej na
pismie pod rygorem niewaznosci.

2. Umowa jest zawierana pomig¢dzy starosta a wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia negocjacji.
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3. Umowa zawiera w szczegdlnosci:

1) zobowigzanie Starosty do:
a) wyplaty srodkéw , w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji, obejmujacej kwote
podatku od towardw i ustug,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji warunkow

12

umowy przez wnioskodawce

2) zobowigzanie Wnioskodawcy do:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
9)

h)

)

k)

przeznaczenia srodkow na cele i rodzaje wydatkow okreslone w umowie,

podjecia dzialalno$ci gospodarczej w dniu wskazanym we wpisie do ewidencji

dziatalno$ci gospodarczej jako dzien rozpoczecia  prowadzenia dzialalnos$ci

gospodarczej,

prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej, dziatalnosci rolniczej lub czlonkostwa w

spotdzielni socjalnej nieprzerwanie przez okres:

— co najmniej 12 miesigcy, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie nie wyzszej niz
szesciokrotnos¢ przecigtnego wynagrodzenia, albo

— €O najmniej 24 miesigcy, jezeli srodki zostaly przyznane w kwocie wynoszacej od
szesciokrotnosci do pigtnastokrotnos$ci przecigtnego wynagrodzenia,

— nie wlicza si¢ okresu jej zawieszenia,

dokumentowania czynnosci podejmowanych w ramach prowadzonej dziatalno$ci

gospodarczej oraz przedktadania ich na wezwanie Urzedu w zakre§lonym w terminie,

umozliwienia Urzedowi zweryfikowania prawidtowosci realizacji umowy,
rozliczenia otrzymanych §rodkow w terminie okreslonym w umowie,

informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy,

W terminie 7 dni od dnia wystapienia tych zmian,

zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwrdconego, zgodnie z ustawag z dnia 11

marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. z 2024.361 t.j), podatku

naliczonego z tytutu zakupionych towaréw i ustug sfinansowanych z przyznanych
srodkow:

—w terminie 90 dni od dnia ztozenia deklaracji podatkowej dla podatku od towarow
1 ushug, w ktorej wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu, w przypadku
gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajacego
wplacie do urzedu skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastgpny okres
rozliczeniowy,

— w terminie 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku, w
przypadku gdy z deklaracji podatkowej dla podatku od towarow i ustlug za dany
okres rozliczeniowy, w ktorej wykazano kwot¢ podatku naliczonego z tego tytulu,
wynika kwota do zwrotu,

zwrotu w terminie 3 miesi¢gcy od dnia otrzymania wezwania starosty do zaptaty, w

przypadku naruszenia co najmniej jednego z warunkéw umowy:

- otrzymanych $rodkéw oraz

- odsetek od $rodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okreslonej

jak dla zalegtosci podatkowych,

zabezpieczenia zwrotu kwoty srodkoéw w terminie ustalonym przez strony umowy,

przechowywania przez okres 10 lat dokumentacji pozwalajacej na sprawdzenie

zgodnosci przyznanej pomocy z przepisami rozporzadzenia,

poinformowania Urzgdu o nieprowadzeniu lub prowadzeniu dzialalnosci oraz jej

zakresie w terminie 12 miesi¢cy po uptywie odpowiednio okresu, o ktorym mowa w

ust. 3 pkt 2 lit. c,

1) przedstawienia, w terminie w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy, odpowiednio:
— zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego,

— zobowigzania spétdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkow spotdzielni
socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci,
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m) przedstawienia kopii koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru
dziatalno$ci regulowanej, w terminie nie dluzszym niz 6 miesigcy od dnia
wyplacenia $rodkow, jezeli jest to konieczne do prowadzenia planowanej
dziatalnosci,

n) podania numeru rachunku bankowego.

. Zwrot otrzymanych przez wnioskodawce srodkéw nastepuje w przypadku:

1) wezwania starosty do zaplaty w razie naruszenia przez wnioskodawce co najmniej
jednego warunku umowy, o ktérej mowa w ust. 1,

2) ujawnienia przez wnioskodawce¢ informacji o wyplacie srodkdw w wysokosci wyzszej
od nalezne;.

. Kwota zwrotu, o ktéorym mowa w ust. 3 pkt 2 lit. 1 tiret pierwsze, stanowi iloczyn kwoty

wyptaconych §rodkéw i ilorazu:
1) liczby dni w okresie poczawszy od dnia naruszenia warunkéw umowy lub od dnia
$mierci wnioskodawcy, do dnia uptywu odpowiedniego okresu, o ktorym mowa w ust.
3 pkt 2 lit. ¢, wlacznie oraz
2) liczby dni w odpowiednim okresie, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2 lit. c.

. Nie nalicza si¢ kwoty zwrotu w przypadku naruszenia warunku okreslonego w ust. 3 pkt 2

lit. |

. Odsetek, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2 lit. i tiret drugie, nie nalicza si¢ w przypadku, gdy

srodki zostaty wyptacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn
niezaleznych od wnioskodawcy lub §mierci wnioskodawcy.

. Wspotmalzonek osoby niepetnosprawnej wyraza w obecno$ci pracownika Urzedu Pracy

pisemna zgode na zaciagniecie zobowigzan wynikajacych z umowy o przyznanie Srodkow
na dziatalno$¢ gospodarczg lub rolnicze;j.

§13

. Starosta przekazuje srodki na rachunek bankowy wskazany w umowie w terminie 14 dni od

dnia jej zawarcia, po przedstawieniu przez wnioskodawce odpowiednio:

— zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dzialalnosci Gospodarcze;,

— odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego,

— zobowigzania spotdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkow spodidzielni
socjalnej,

— innego dokumentu potwierdzajacego rozpoczecie dziatalnosci,

o ile przed wyplata srodkéw nie doszto do naruszenia przez wnioskodawce obowigzkow

wynikajacych z umowy.

. Przekazanie §rodkdw moze nastapi¢ przed dniem przedstawienia przez wnioskodawce kopii

koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, jezeli
wydanie koncesji, zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dzialalno$ci
regulowanej jest uzaleznione od posiadania przedmiotéw lub urzadzen niezbednych do
prowadzenia danego rodzaju dziatalnosci lub poniesienia wnioskowanego wydatku, a
wnioskodawca zamierza naby¢ te przedmioty i1 urzadzenia lub ponies¢ ten wydatek z
przyznanych srodkow.

. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wnioskodawca przedstawia staro$cie kopi¢ koncesji,

zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalnosci regulowanej, w terminie nie
dtuzszym niz 6 miesigcy od dnia wyplacenia srodkow pod rygorem zwrotu otrzymanych
srodkow.

. Nieprzedstawienie Urzgdowi dokumentow (zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, odpisu z Krajowego Rejestru Sadowego,
zobowigzania spotdzielni do przyjecia wnioskodawcy w poczet cztonkow spotdzielni
socjalnej, innego dokumentu potwierdzajgcego rozpoczecie dziatalnosci, kopii koncesji,
zezwolenia lub zaswiadczenia o wpisie do rejestru dziatalno$ci regulowanej) w
terminach, o ktorych mowa odpowiednio w ust. 1 1 3, skutkuje wygasnigciem umowy.
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. Jezeli $rodki zostaty przekazane, wnioskodawca zwraca $rodki w terminie 3 miesigcy od

dnia otrzymania wezwania starosty do zaptaty, w przypadku naruszenia co najmniej jednego
z warunkOw umowy:

— otrzymanych $rodkow oraz

— odsetek od $rodkow, naliczonych od dnia ich otrzymania w wysokosci okres§lonej jak dla
zalegltosci podatkowych.

. Terminy, o ktorych mowa w ust. 1, 3-5, podlegaja przedtuzeniu na wniosek wnioskodawcy,

jezeli niezachowanie terminu nastapito z przyczyn nielezacych po jego stronie.

§14

. Wnioskodawca, dokonujac rozliczenia $srodkow, postluguje sie w szczegdlnosci danymi

zawartymi we wniosku oraz umowie.

. Jezeli srodki zostaly wyplacone wnioskodawcy w wysokosci wyzszej od naleznej,

wnioskodawca informuje starost¢ o wysoko$ci nienaleznie pobranej kwoty srodkow oraz
dokonuje zwrotu tej kwoty w terminie 3 miesi¢cy od dnia jej ujawnienia.

. Jezeli $rodki zostaly wyplacone wnioskodawcy w wysokosci nizszej od naleznej,

wnioskodawca moze poinformowaé staroste o wysokosci kwoty stanowigcej roznice
pomiedzy kwota nalezng a kwotg wyptacong wnioskodawcy oraz ztozy¢ wniosek o wyptate
tej kwoty. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 15 lutego roku nastepujacego po roku,
w ktérym uptynat okres, o ktérym mowa w § 12 ust. 3 pkt 2 lit. c.

. Wnioskodawca jest zobowigzany do dokonania zakupow przewidzianych w umowie po jej

zawarciu.
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Zwrot kosztow wyposazenia stanowiska pracy osoby niepelnosprawnej
§15

1. Pracodawca zamierzajacy wyposazy¢ stanowisko pracy osobie niepelnosprawnej moze
ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy £odz -Wschdd, jezeli jest on wlasciwy ze wzgledu
na miejsce zarejestrowania osoby niepelnosprawnej jako bezrobotna albo poszukujaca pracy
niepozostajgca w zatrudnieniu, wniosek o refundacje ze $rodkéw PFRON  kosztow
wyposazenia stanowiska pracy.

2. Zwrot kosztow wyposazenia stanowiska pracy moze zosta¢ przyznany pracodawcy, jezeli:
1) prowadzi dziatalno$¢ od co najmniej 12 miesigecy kalendarzowych,

2) zobowigze si¢ do zatrudnienia osoby niepetlnosprawnej przez okres co najmniej 36
miesigcy w pelnym wymiarze czasu pracy.

3. Ponadto o przyznanie zwrotu kosztow moze ubiegac si¢ pracodawca:

- ktory nie znajduje si¢ w trudnej sytuacji ekonomiczne;j,
- w stosunku do ktdérego nie toczy si¢ postepowanie upadto$ciowe i nie zostal zgloszony
wniosek o jego likwidacje.

4. Zwrot kosztow obejmuje:

1) udokumentowane koszty zakupu lub wytworzenia wyposazenia stanowiska pracy, na
ktérym bedzie wykonywac prace osoba niepetnosprawna,
2) kwote niepodlegajacego odliczeniu:
- podatku od towarow i ustug,
- podatku akcyzowego
zwigzanych z przedmiotami opodatkowania okreslonymi w pkt 1.

5. Zwrot kosztow nie obejmuje zakupu rzeczy 1 ustlug nie stanowigcych wyposazenia

stanowiska pracy, a w szczego6lnosci:

a) zakup nieruchomosci,

b) remont, modernizacja oraz koszty ubezpieczenia lokalu lub budynku,

€) remont, modernizacja maszyn i urzadzen,

d) leasing,

e) wynagrodzenie lub skladki na ubezpieczenie spoteczne dla niepelnosprawnych
skierowanych na utworzone stanowisko pracy,

f) optaty administracyjno - skarbowe oraz eksploatacyjne,

g) koszty reklamy i promocji firmy,

h) zakup towarow handlowych i materiatow eksploatacyjnych, z wytaczeniem elementow
startowych,

1) koszty transportu i przesyiki,

J) zakup garderoby, z wytaczeniem odziezy roboczej i ochronnej, stuzbowej,

K) zakup $rodkéw transportu, chyba ze maja one charakter specjalistyczny, dostawczy.
W przypadku samochodow innego rodzaju zwigzanych jednak bezposrednio lub $cisle
z produkcja badz ustugami, o zwrot kosztéw ich zakupu decyduje dyrektor Urzedu.

I) zakup rzeczy uzywanych, z zastrzezeniem pkt. 8.

6. Koszty zakupu rzeczy od wspotmatzonka nie beda podlega¢ refundacji.

7. Osoba, ktora otrzymata dofinansowanie na zakup $rodka transportu zobowigzana jest

dokona¢ ubezpieczenia O.C. 1 A.C we wlasnym zakresie i utrzymac je przez okres trwania

obowigzku zatrudniania osoby niepetnosprawne;.

8. Zakupy uzywanych przedmiotoéw, w tym samochoddéw, a takze zakupy dokumentowane

pisemng cywilnoprawng umowa sprzedazy zawartg pomi¢dzy osobami fizycznymi wymagaja

zgody Urzedu pod warunkiem opisanym w pkt 9.

9. W przypadku okreslonym w pkt 8 Pracodawca ma obowigzek zataczy¢ do rozliczenia

aktualng wycene 1 ocen¢ sprawnosci zakupionych przedmiotow sporzadzong przez

rzeczoznawce majatkowego. Jezeli warto$¢ netto przedstawiona w wycenie rzeczoznawcy
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bedzie nizsza od ceny zakupu niepodlegajacej podatkowi VAT, Urzad w przypadku
wczesniejszego przyznania refundacji wyzszej od wartosci netto wynikajacej z wyceny,
pomniejszy refundacje do tej wartosci netto.

10.W przypadku stwierdzenia niesprawnosci, badz bezuzytecznosci zakupionego przedmiotu
Urzad odmoéwi refundacji w catosci.

11. Koszty wyceny, o ktérej mowa w pkt 9 ponosi Pracodawca.

§ 16

1. Urzad sprawdza wniosek o zwrot kosztow wyposazenia pod wzgledem rachunkowym oraz
formalnym.
2. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci we wniosku Urzad:
1) informuje pracodawcg o nieprawidlowosciach w terminie 14 dni od dnia otrzymania
wniosku oraz
2) wzywa do ich usunigcia w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.
3. Termin, o ktéorym mowa w ust. 2 pkt 2, podlega przedtuzeniu na wniosek pracodawcy, jezeli
usunigcie nieprawidlowosci nie moze nastgpi¢ w terminie z przyczyn nie lezacych po stronie
pracodawcy.
4. W przypadku niezachowania terminu, o ktorym mowa w ust.2 pkt 2, lub terminu
okreslonego zgodnie z ust.3, Urzad informuje pracodawce o pozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia.

§17

1. Urzad rozpatrujac wniosek bierze pod uwage:

1) potrzeby lokalnego rynku pracy,

2) liczbg o0so6b niepelnosprawnych o okreslonych kwalifikacjach, zarejestrowanych
W powiatowym urzedzie pracy jako bezrobotne albo poszukujace pracy niepozostajace
w zatrudnieniu,

3) koszty wyposazenia stanowiska pracy,

4) wklad pracodawcy w wyposazenie tworzonego stanowiska pracy,

5) kondycje finansowa pracodawcy, uprawdopodobniajacg zapewnienie zatrudnienia
osoby niepelnosprawnej przez okres co najmniej 36 miesigcy,

6) rentowno$¢ produkcji i ustug,

7) okres dzialania oraz doswiadczenie pracodawcy w zakresie zatrudniania o0sOb
niepetnosprawnych,

8) wywigzywanie si¢ z umow z udzialem $rodkéw publicznych, zawartych w ciggu
ostatnich dwoch pelnych lat kalendarzowych,

9) wysoko$¢ posiadanych $srodkéw Funduszu na ten cel w danym roku.

2. Przed rozpatrzeniem wniosku Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia wizji
W miejscu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej przez pracodawce, w ktorym bedzie
tworzone refundowane stanowisko pracy.

3. Wniosek o refundacje kosztow wyposazenia stanowiska pracy osobie niepetnosprawnej
moze byC przez staroste wstepnie zakwalifikowany do negocjacji warunkéw umowy,
w przypadku spetienia przez pracodawce tacznie nastgpujacych warunkow:

1) prowadzenia przez pracodawce dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o refundacje;

2) pracodawca nie zalega z wyplacaniem w terminie wynagrodzen pracownikom oraz
optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, Fundusz Pracy, Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Os6b  Niepelnosprawnych 1 innych danin publicznych oraz nie posiada
nieuregulowanych w terminie zobowigzan cywilnoprawnych,

3) nie byt skazany w okresic 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestepstwa
przeciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.
Kodeks karny
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przy uwzglednieniu oceny kryteriow okreslonych w ust. 11 2.
§18

O sposobie rozpatrzenia wniosku Urzad informuje pracodawce w formie pisemnej
w terminie 30 dni od dnia otrzymania kompletnego wniosku, jednak nie wcze$niej niz
W dniu podjecia przez rad¢ powiatu uchwaty, o ktérej mowa w art. 35a ust. 3 ustawy dnia 27
sierpnia  1997r. o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu o0sob
niepelnosprawnych.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku Urzad sporzadza uzasadnienie.

W przypadku pozytywnej wstepnej kwalifikacji wniosku Urzad informuje pisemnie
pracodawce o rozpatrzeniu wniosku, wzywajac go do negocjacji warunkéw umowy.
Negocjacje powinny zakonczy¢ si¢ w terminie 14 dni od dnia dorgczenia wezwania.
W terminie 14 dni od dnia zakonczenia negocjacji Starosta zawiera umowe z pracodawca.
Przepis § 16 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

§19

. Podstawa refundacji kosztow wyposazenia stanowiska pracy ze $rodkéw PFRON jest

umowa zawarta przez starost¢ z pracodawca w formie pisemnej pod rygorem niewaznos$ci
W terminie okre§lonym w umowie.
Refundacja kosztow wyposazenia stanowiska pracy osobie niepelnosprawnej jest
dokonywany przez staroste na podstawie zawarte] umowy, na wniosek pracodawcy po
przedtozeniu rozliczenia i udokumentowaniu poniesionych w okresie od dnia zawarcia
umowy do dnia zatrudnienia osoby niepelnosprawnej kosztéw na wyposazenie stanowiska
pracy 1 zatrudnieniu na tym stanowisku skierowana przez Powiatowy Urzad Pracy £odzZ -
Wschdd osobg niepetnosprawna, oraz spetnieniu innych warunkéw okreslonych w zawartej
umowie.
Umowa zawiera w szczego6lnosci:
1) zobowigzanie Starosty do:
a) wyptaty refundacji w kwocie ustalonej w wyniku negocjacji,
b) co najmniej jednokrotnego zweryfikowania prawidlowosci realizacji warunkow
umowy przez pracodawce, w czasie obowigzywania umowys;
2) zobowigzanie pracodawcy do:
a) poniesienia wskazanych w umowie kosztow oraz zatrudnienia osoby
niepetnosprawnej w pelnym wymiarze czasu pracy, ktorej dotyczy refundacja,
w terminie do 3 miesi¢cy od dnia zawarcia umowy,
b) dokumentowanie realizacji umowy,
C) umozliwienia upowaznionym pracownikom Urzedu przeprowadzenia kontroli
nalezytego wykonywania warunkéw umowy,
d) informowania Urzedu o wszelkich zmianach dotyczacych realizacji umowy,
w terminie 7 dni od dnia wystgpienia tych zmian,
e) rozliczenia otrzymanego zwrotu kosztow w terminie okreslonym w umowie,
f) zwrotu:
- otrzymanego zwrotu kosztow oraz
- odsetek od refundacji naliczonych od dnia jej otrzymania w wysokosci okreslonej
jak dla zaleglosci podatkowych w terminie 3 miesigcy od dnia otrzymania
wezwania z Urzedu do zaptaty lub ujawnienia naruszenia co najmniej jednego
Z warunké6w umowy,
g) zabezpieczenia zwrotu kosztow,
h) przechowywania przez okres 10 lat dokumentacji pozwalajacej na sprawdzenie
zgodno$ci przyznanej pomocy z przepisami rozporzadzenia,
i) do przedstawienia na zgdanie Urzedu oceny technicznej rzeczoznawcy w przypadku
zakupu uzywanych maszyn lub urzadzen.



4. Odsetek, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 2 lit. f, nie nalicza si¢ w przypadku, gdy zwrot
kosztow zostal wyptacony w wysokosci wyzszej od naleznej z przyczyn niezaleznych od
pracodawcy.

§ 20

1. Pracodawca przedstawia w Urzedzie kopi¢ umowy o prace zawartej z osobg zatrudniong na
refundowanym stanowisku pracy, orzeczenie potwierdzajace niepelnosprawnos¢ tej osoby,
zestawienie poniesionych kosztoéw podlegajacych refundacji oraz kopie dowodéw ich
poniesienia w terminie 7 dni od dnia poniesienia ostatniego z tych kosztow.

2. Zakup wyposazenia pracodawca dokumentuje fakturami, rachunkami lub dowodem zaptaty,
z udokumentowanym sposobem ptlatnosci, wystawionymi po dniu podpisania umowy.

3. Dokumenty za zakup dokonany przelewem na konto badz dokonane gotéwkowo
Z odroczonym terminem platnosci lub przedptata musza mie¢ dolaczone dokumenty
potwierdzajace dokonanie zaplaty do daty terminu wyznaczonego na wydatkowanie
srodkow.

4. Dokumenty zakupu wystawione poza granicami RP muszg by¢ dostarczone do rozliczenia
Z thumaczeniem dokonanych przez ttumacza przysiegtego.

5. Wytworzenie wyposazenia pracodawca dokumentuje dodatkowo oceng techniczng
rzeczoznawcy wraz z dokonang przez niego wycena.

6. Cen¢ nabycia 1 koszt wytworzenia wyposazenia ustala si¢ 1 dokumentuje zgodnie
Z przepisami o rachunkowosci.

7. Koszty oceny i wyceny rzeczoznawcy, o ktérych mowa w ust.5, finansuje pracodawca.

8. Umowa, o ktérej mowa w § 19, wygasa w przypadku nieprzedstawienia zestawienia
poniesionych kosztow podlegajacych refundacji oraz kopii dowodu ich poniesienia
W terminie 6 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

9. Przepis § 16 ust.3 stosuje si¢ odpowiednio.

§21

1. W terminie 7 dni od dor¢czenia do Urzedu dokumentéw, o ktorych mowa w § 20 ust.1,
Urzad wystepuje do Panstwowej Inspekcji Pracy z wnioskiem o wydanie opinii
odpowiednio:

- 0 przystosowaniu do potrzeb wynikajacych z niepetnosprawnosci osoby zatrudnionej na
wyposazonym stanowisku pracy

lub

- 0 spetnieniu warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy na tym stanowisku.

2. W terminie zakreSlonym w umowie biegngcym od dnia otrzymania pozytywnej opinii,
0 ktorej mowa w ust. 1, Urzad przekazuje zwrot kosztow na wskazany we wniosku
rachunek bankowy.

§ 22

Refundacja moze by¢ przyznawana jako pomoc de minimis spetniajaca warunki okre§lone w
rozporzadzeniu Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art.
107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz. UE L
2023/2831 z 15.12.2023) albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1408/2013 z dnia 18 grudnia
2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str.9, z pdzn. zm.)
albo w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 717/2014 z dnia 27 czerwca 2014 r. w sprawie stoso-
wania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w
sektorze rybotowstwa i1 akwakultury (Dz.Urz. UE L 190 z 28.06.2014, str. 45, z p6zn. zm.).
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\V
Postanowienia koncowe

§23

Do stosunkéw prawnych powstatych przed dniem wejsScia w zycie niniejszego regulaminu
stosuje si¢ postanowienia zawarte w dotychczasowym regulaminie.

§ 24

W sprawach nie uregulowanych niniejszym regulaminem ma zastosowanie Kodeks Cywilny
I Kodeks postepowania cywilnego oraz przepisy podane w § 1 niniejszego regulaminu .

§ 25

Wszelkie zmiany postanowien niniejszego regulaminu moga by¢ dokonane wylacznie
w formie pisemnej.

§ 26

Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 2 wrze$nia 2024 roku i obowigzuje
do dnia 30.06.2030 r.

1.6dz, dnia 2 wrzesnia 2024 r.
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